FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE CICLISMO

POLITICA PARA EL PROCEDIMIENTO DE BAJA DE
BIENES MUEBLES INSERVIBLES

POLIT-04 (Version 1)




FEDERACION POLITICA 04

waiteca | POLITICA PARA EL PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES MUEBLES

b
DE CICLISNMO

INSERVIBLES
Del proceso: Inventarios Cédigo: POLIT-04 Versién: 1 Péagina 2
Aprobacion de CE Acta No. 30-2025-FNC Fecha: 28/05/2025

Politica Para el Procedimiento de Baja de Bienes Muebles
Inservibles

l. Objetivo

Establecer las directrices y procedimientos internos que regulen la identificacién, evaluacion,
dictamen y autorizacion de baja de los bienes muebles inservibles registrados en el Inventario de
Activos de la Federacion Deportiva Nacional de Ciclismo de Guatemala, garantizando el cumplimiento
del marco legal vigente, en especial lo establecido en el articulo 109 del Decreto 36-2024 del
Congreso de la Republica de Guatemala.

li. Alcance

Aplica a todos los bienes muebles inventariados registrados en el libro de Activos Fijos de la
Federacion, que, por su estado de deterioro, obsolescencia, pérdida de funcionalidad o cualquier otra
causa justificada, ya no sean utiles ni puedan ser aprovechados dentro de esta Federacion.

fll. Principios Rectores

Transparencia: El proceso de baja sera documentado en todas sus etapas.

Legalidad: Todo procedimiento se apegara a la normativa vigente.

Eficiencia: La baja de bienes permitira optimizar el uso del espacio, recursos y control Institucional.
Responsabilidad: Cada Unidad involucrada asumira sus funciones con rendicién de cuentas y
trasparencia en el uso adecuado de los recursos.

IV. Criterios de aplicacion

Se realizaran los procesos de baja de activos toda ves se cumplan los requisitos normados en la
presente, y tendran efectos a partir del Ejercicio Fiscal 2025 por lo que la Direccién Financiera,
Gerencia Administrativa y Comité Ejecutivo realizaran los procesos necesarios a efecto de cumplir los
criterios descritos en los parrafos presentes.

“Se declaran bienes muebles inservibles, los bienes muebles ferrosos y no ferrosos o destructibles,
equipos y en general bienes no fungibles. Decreto 36-2024 articulo 109 del Congreso de la Republica
de Guatemala”.

V. Definiciones

Bien mueble inservible: Todo Bien que haya perdido su utilidad por dafio, desgaste, obsolescencia
o cualquier otra condicion que impida su uso, reparacion o aprovechamiento.

Bienes ferrosos: Son aquellos bienes muebles que estdn compuestos principalmente de metal
(hierro u otros metales) y que, por su naturaleza, pueden ser reaprovechados como chatarra o
reciclaje. (Para ser incluido en esta categoria, mas del 50% del Bien debe estar conformado por
material ferroso).

Bienes no ferrosos o destructibles: Son aquellos bienes muebles que, debido a su estado de
deterioro extremo o pérdida total de funcionalidad, ya no pueden ser reutilizados, reparados, ni
aprovechados de ninguna manera, y cuya Unica disposicion final viable y legal es la destruccion fisica
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total, entiendase. (comprende todos los bienes que no son mencionados especificamente en las
demas categorias).

Equipo de computo: Se refiere al conjunto de dispositivos electrénicos disefiados para procesar,

almacenar y transmitir informacién y que son utilizados para tareas administrativas, técnicas o de
gestion.

Equipo de comunicacion: Se refiere a los dispositivos electronicos o mecanicos utilizados para
transmitir, recibir o intercambiar informaciéon a través de diversos medios, como radiofrecuencia,
telefonia, redes digitales o internet.

Vehiculos: Se entiende por vehiculos, aquellos medios de transporte terrestre provistos de un motor
que les permite desplazarse por sus propios medios sobre ruedas como motocicletas, automoviles o
microbuses destinados al transporte de personas.

Dictamen Técnico: Informe elaborado por personal técnico experto en su rama, que evaltia el estado
fisico y funcional del Bien.

Dictamen Administrativo: Pronunciamiento emitido por el Gerente Administrativo que respalda el
dictamen técnico y fundamenta la baja desde la perspectiva administrativa.

Dictamen de Auditoria: Pronunciamiento emitido por un Auditor externo que valida el cumplimiento
del procedimiento conforme a lo estipulado.

Resolucion de Autorizacion de baja: Aprobacion formal emitida por el Comité Ejecutivo que
autoriza la baja del Bien mueble.

VI. Criterios de aplicacion

De acuerdo a lo establecido en el articulo 109 del Decreto 36-2024 la Federacién debera cumplir con
al menos dos (02) de los Criterios establecidos los cuales se describen a continuacion:

e Que tengan mas de diez afios de antigliedad en el Inventario; para ello se tomara en cuenta la
fecha de ingreso consignada en el Libro de Inventarios de Activos Fijos de esta Federacion.

e Que tengan un valor en libros igual o menor a cinco mil quetzales exactos (Q.5,000.00); para
ello se tomara en cuenta el valor de ingreso consignado en el Libro de Inventarios de Activos
Fijos de esta Federacion.

o Los que evidentemente sufran deterioro o se encuentren en total deterioro; se consideraran
todos aquellos bienes que luego de su uso prolongado o antigliedad sufran desgaste y/o
deterioro fisico y que ya no sean de utilidad.

o Los que su reparacion sea igual o mayor a un treinta por ciento (30%) de su valor en el
Inventario; todos aquellos bienes que previo a su dictamen técnico se considere su reparacion
y supere el porcentaje establecido de acuerdo a su valor en libros.

e Los equipos de tecnologia en desuso y los obsoletos mecanicamente; aplican todos los bienes
activos registrados en libros que por su uso prolongado o antigliedad se consideren obsoletos.
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VIi. Dictamen y Resolucién

Para que un Bien mueble sea declarado institucionalmente como inservible, debera contar con
Dictamen Tecnico (segun el area de competencia), administrativo y de auditoria, asi como Resolucion
final.

Dictamen Técnico: EI Comité Ejecutivo autorizara las gestiones para que el Encargado de
Inventarios inicie el proceso y solicité a un experto en la materia la emision del dictamen técnico el
cual debe contener nimero de correlativo.

Dictamen Administrativo: El Comité Ejecutivo faculta al Gerente Administrativo de esta Federacion,
para emitir el dictamen administrativo, haciendo constar las circunstancias por las cuales los bienes
se declaran institucionalmente como inservibles y la justificacion debidamente documentada de
inexistencia de responsabilidad administrativa sobre los bienes, el cual debe contener nimero
correlativo.

Dictamen de Auditoria: El Comité Ejecutivo faculta al Gerente Administrativo de esta Federacion
para que gestione la contrataciéon de los servicios profesionales de auditoria, para la emisién de su
opinion profesional sobre la razonabilidad, veracidad y cumplimiento de las normativas vigentes al
procedimiento de declaratoria de Bienes Muebles Inservibles, para que emita la aprobacion mediante
dictamen para la continuacion del proceso el cual debe contener niumero correlativo.

Resolucién de Autorizacion de Baja: El Comité Ejecutivo de esta Federacion verificara el
expediente de mérito para emitir la Resolucion de autorizacién de baja de los bienes muebles.

VIili. Del Proceso de Declaratoria de Bienes

El Encargado de Inventarios de la Federacion Deportiva Nacional de Ciclismo de Guatemala, sera el
responsable de cumplir con la declaratoria de bienes muebles inservibles cumpliendo para ello lo
indicado en la Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas y Contraloria General de
Cuentas que contiene la Guia para la Declaratoria de Bienes Muebles inservibles, descrito en el
procedimiento de Bajas al Inventario Pro-Inven-02 vigente.

IX. Baja de Bienes en Inventario

Para la baja de bienes en Inventario toda vez se cuente con la Resolucion de Autorizacion de baja de
bienes se debera proceder a operar la misma en el sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,
Tarjeta de Responsabilidad de Activos Fijos y Libro de Activos Fijos, para el efecto el encargado de
Inventarios debera verificar los registros y saldos respectivos en el reporte -FIN-01 y Balance General
dejando constancia de ello en la integracion de Altas y Bajas de Bienes Activos.

X. Disposicion Final de los desechos

Para el proceso de disposicion final de los desechos el encargado de Inventarios en conjunto con la
Gerencia Administrativa debera suscribir un acta administrativa en la que se haga constar dicho
extremo, describiendo la clasificacion de los bienes (reciclables, inorganicos no reciclables, materiales
destructibles) y su disposicion final, estableciendo un plazec maximo de diez dias habiles (10) Para el
desecho de bienes.
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Se establece que todo proceso de desechos que se consideren chatarra y/o reciclables de origen
metalico, plastico, electronicos, vehiculos, inorganicos no reciclables entre otros. Deberan ser
trasladados a un Centro de Acopio de Residuos, debiendo para el efecto dejar constancia por escrito
de la entrega de los desechos entre ambas partes y si aplica una retribucién econémica por dichos
desechos, deberan nofificar al Encargado de Tesoreria de esta Federacidon, quien realizara los
procesos y justificaciones que correspondan para el oportuno registro de ingresos.

Para los desechos clasificados como material destructible se procedera a su destruccion y
posteriormente su desecho segun corresponda.

Xl. Disposiciones Generales
Baja de medios de transporte (vehiculos):

Para los procesos de baja de bienes clasificados como medios de trasporte (motocicletas, camionetas
y microbuses) el encargado de Inventarios en conjunto al Contador General debera verificar previo a
su Resolucion final que los mismos estén solventes de multas, gravamenes y no tengan limitaciones,
gestionar su desactivacién por retiro definitivo ante la Superintendencia de Administracion Tributaria -
SAT-y realizar cuando asi corresponda la baja de la poliza del seguro.

Sistema de Gestion de Resoluciones de Bienes Nuebles -SIGERBIM-:

El Encargado de Inventarios realizara el registro del Formulario para la Declaracion de Bienes
Muebles inservibles y su Disposicion Final de acuerdo a la Guia emitida por Direccién de Bienes del
Estado del Ministerio de Finanzas Publicas vigente.

Archivo y Custodia:

El archivo y custodia de los expedientes del proceso de baja de bienes activos que se generan
quedaran en resguardo y responsabilidad de la Direccion Financiera a través del encargado de
Inventarios.

Se prohibe la apropiacion de bienes muebles de desecho contemplados en las presentes
disposiciones y se obliga a las autoridades a presentar las denuncias en las instancias
correspondientes en contra de los funcionarios y empleados y todo trabajador del estado que
incumpla con lo estipulado en la presente.

El Comité Ejecutivo de la Federacion Deportiva Nacional de Ciclismo de Guatemala, queda facultado
para resolver las situaciones no previstas en la presente Politica sin desvirtuar el espiritu y finalidad
que la conforma.

Xil. Base Legal

Decreto 36-2024 del Congreso de la Republica de Guatemala, articulo 109.

Guia para la declaratoria de Bienes Muebles Inservibles Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas
Publicas y Contraloria General de Cuentas

Ley Organica del Presupuesto y sus reformas

Acuerdo Gubernativo 164-2021 Reglamento para gestion Integral de Residuos y Desechos Solidos
Comunes.

Decreto 68-86 Ley de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente
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Decreto 76-97 Ley para el desarrollo de la cultura fisica y del deporte
Estatutos de la Federacion Deportiva Nacional de Ciclismo de Guatemala

XII. Vigencia

La presente Politica entra en vigencia a partir de su aprobacion por el Comité Ejecutivo y

permanecera activa hasta que sea modificada, sustituida o derogada mediante Resolucion
debidamente registrada.
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