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INTRODUCCION

Para los eventos “Las Vueltas Ciclisticas Internacionales categoria UCI por etapas’,
atendiendo las obligaciones que establece la Union Ciclista Internacional -UCI-,
para la organizacion de eventos internacionales UCI 2.2 se debe brindar hospedaje
y alimentacién a todos los miembros de los equipos de marca nacional e
internacional que participan en el evento y asi garantizar que cada equipo cubra sus
necesidades de hospedaje y alimentacion.

La celebracion de las diversas “Las Vueltas Ciclisticas Internacionales categoria
UCI por etapas” celebradas y organizadas en Guatemala, debidamente inscritas en
el calendario deportivo de esta Federacion, hace imperativo para la eficiente
ejecucion de cada evento deportivo, se cuente con los instrumentos legales
correspondientes que permitan su desarrolio de manera transparente y apegado al
marco legal vigente, siendo esta normativa, una de ellas. Sin olvidar, desde luego,
la observancia de las recomendaciones a los protocolos sanitarios vigentes a la
fecha para el resguardo de la salud de la poblacién en general y especificamente
para todos integrantes de los equipos y personas involucradas en el
desenvolvimiento de este tipo eventos deportivos.

Considerando la situacién actual de la infraestructura hotelera en el Pais por donde
se desarrollan los eventos y debido a la regulacion establecida por el Sistema
Guatecompras y tomando en consideracion lo regulado por el Registro General de
Adquisicion del Estado (RGAE), se ha podido establecer que la hoteleria en algunos
Municipios del Pais no cuentan con el requisito de tener Habilitado su Registro
General de Adquisicion del Estado (RGAE), por lo que no son suficientes para
atender en una sola instalacién a todos los miembros de los equipos participantes,
servicios que sirven de soporte a grandes eventos como lo son “Las Vueltas
Ciclisticas Internacionales categoria UCI por etapas”, circunstancia por la cual, se
hace necesaria la implementacion de mecanismos legales que permitan el
adecuado manejo de los recursos economico-financieros que alimentan y sirven de
base a este propésito; y, con fundamento a lo dispuesto en el Acuerdo Gubernativo
numero 55-2016 y 142-2017 que contiene el Reglamento de Manejo de Subsidios y
Subvenciones y sus Reformas, hace permisible y oportuna la emisién del presente
Manual, constituyéndose en la Guia clara y transparente, facil y eficiente para la
ejecucién presupuestaria de dichos eventos.

Atendiendo lo estipulado en el Acuerdo Gubernativo Nimero 55-2016 y 142-2017,
es necesario crear un manual para la subvencion de hospedaje y alimentacion, que
sirva como instrumento de apoyo en los procesos de egreso de dicho aporte para
“Las Vueltas Ciclisticas Internacionales categoria UCI por etapas”.
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OBJETIVO GENERAL

Describir los lineamientos generales para el adecuado registro y traslado de fondos
economicos por Convenio Administrativo de Subvencion a equipos de Marca
Nacionales e Internacionales, participantes en los eventos deportivos “Las Vueltas
Ciclisticas Internacionales categoria UCI por etapas” y que les permita sufragar los
gastos de hospedaje y alimentacion durante el evento.

OBJETO

Lo constituye la subvencion para hospedaje y alimentacion por la participacion de
ciclistas de alto rendimiento, integrados en equipos de Marca, tanto Nacionales
como Internacionales.

METAS

“Las Vueltas Ciclisticas Internacionales categoria UCI por etapas” constan de una
serie de cinco a diez etapas, siendo la meta para los equipos participantes tener
representatividad de por lo menos un ciclista en la cuarta y séptima etapa de las
mismas, salvo casos fortuitos, grave accidente o fuerza mayor.

REGISTRO Y TRALADO DE FONDOS
Para tal efecto, se establecen de la manera siguiente:

1. APORTES ECONOMICOS PARA EQUIPOS NACIONALES DE MARCA
PARTICIPANTES EN LOS EVENTOS:

e Se establece un aporte econémico para el equipo Nacional de Marca que esté
debidamente inscrito para la participacion de ciclistas y cuerpo técnico, en los
eventos deportivos “Las Vueltas Ciclisticas Internacionales categoria UCI por
etapas”. El cual se utilizara para cubrir los gastos de Hospedaje y Alimentacion,
durante su participacion en los eventos.

¢ El representante, propietario o responsable de los equipos nacionales de marca,
nombraran a un representante o delegado de equipo, que lo representara durante
el tiempo que duren los eventos.

e Los equipos nacionales de marca inscritos enviaran los requisitos minimos para la

suscripcion del Convenio Administrativo de Subvencién para Hospedaje vy
Alimentacion.
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Para los efectos del traslado del aporte econémico, los equipos Nacionales de
Marca a través de su representante, propietario o responsable deberan presentar:
oficio que contenga nombramiento emitido por el representante del equipo
nombrando al delegado, fotocopia legible del Documento Unico de Identificacion -
DPI-, fotocopia de Registro Unico Tributario - RTU -del delegado y/o representante
del equipo, y némina de ciclistas y cuerpo técnico.

Los montos econémicos seran establecidos y autorizados por el Comité Ejecutivo,
segun correspondan las necesidades de los equipos Nacionales de Marca durante
su participacion en el evento, los cuales se trasladaran a la Direccion Financiera
mediante un punto resolutivo del Comité Ejecutivo.

Se establece que los equipos Nacionales de Marca, estaran conformados por un
maximo de diez (10) integrantes por equipo.

Para los efectos de registro y ejecucion presupuestaria el gasto debera enmarcarse
en las descripciones del Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el sector
Publico de Guatemala en su sexta edicién y segin lo establezca el Reglamento de
Manejo de Subsidios y Subvenciones.

La entrega del aporte econdmico se realizara a través de cheque suscrito a nombre
del delegado y/o Representante del equipo Nacional de Marca, en un solo
desembolso a realizar en el mes que corresponda el evento durante el ejercicio
fiscal.

Se tomaran en consideracion para respaldo y formalidad al aporte econémico los
comprobantes administrativos de gastos siguientes: planilla, recibo, punto de acta
de aprobacion del Comité Ejecutivo, listado de ciclistas participantes y otros que se
consideren necesarios para su debido respaldo. Debiendo para el efecto suscribirse
el Convenio Administrativo de subvencion para hospedaije y alimentacion.

. APORTES ECONOMICOS PARA EQUIPOS INTERNACIONALES.

Se establece un aporte econdémico para los equipos Internacionales gue estén
debidamente inscritos para la participacion de ciclistas y cuerpo técnico, en los
eventos deportivos “Las Vueltas Ciclisticas Internacionales categoria UCI por
etapas”. El cual se utilizara para cubrir los gastos de Hospedaje y Alimentacion,
durante su participacion en los eventos.

El representante, propietario o responsable del equipo internacional, nombrara a un

representante o delegado de equipo que lo representara durante el tiempo que
duren los eventos.
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e Los equipos internacionales inscritos enviaran los requisitos minimos para la
suscripcion del Convenic Administrativo de Subvencion para Hospedaje y
Alimentacién.

o Para los efectos del traslado del aporte econémico, los Equipos Internacionales a
través de su delegado y/o Representante deberan presentar: nombramiento de
representante legal o propietario del equipo nombrando al delegado o representante
del equipo, fotocopia legible del pasaporte del delegado y/o representante del
equipo, ndmina de ciclistas y cuerpo técnico.

e La Direccion Financiera debera tramitar ante Contabilidad del Estado, el Cédigo
Administrativo que corresponda al Delegado y/o Representante del equipo
Internacional, el cual servira para realizar las gestiones respectivas en los Sistemas
-SIGES- y -SICOIN- para el traslado del aporte econémico.

* Los montos econémicos seran establecidos y autorizados por el Comité Ejecutivo,
segun correspondan las necesidades de cada equipo Internacional, durante su
paiticipacion en los eventos, los cuales se trasladaran a la Direccién Financiera
mediante un punto resolutivo del Comité Ejecutivo.

e Se establece que los equipos Internacionales, estaran conformados por un maximo
de once (11) integrantes por equipo.

e Para los efectos de registro y ejecucion presupuestaria el gasto debera enmarcarse
en las descripciones del Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el sector
Publico de Guatemala en su sexta edicién y segun lo establezca el Reglamento de
Manejo de Subsidios y Subvenciones.

» Laentrega del aporte econdmico se realizara a través de cheque suscrito a nombre
del delegado y/o Representante del equipo Internacional de Marca, en un solo
desembolso a realizar en el mes que correspondan los eventos durante el ejercicio
fiscal.

e Se tomaran en consideracién para respaido y formalidad al aporte econémico los
comprobantes administrativos de gastos siguientes: planilla, recibo, punto de acta
de aprobacion del Comité Ejecutivo, listado de ciclistas participantes y otros que se
consideren necesarios para su debido respaldo. Debiendo para el efecto suscribirse
el Convenio Administrativo de subvencién para hospedaje y alimentacion.
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INFORMES DE EJECUCION

En cumplimiento a la normativa vigente, se debera presentar ante las Entidades
respectivas, informe de avances fisico-financiero, donde se deberan destacar los
objetivos, metas, recursos transferidos y poblacion beneficiada. Asi mismo, publicar
en el Portal Web de la Federacién Deportiva Nacional de Ciclismo de Guatemala,
los Convenios de Subvencion suscritos y aprobados.

ASIGNACION PRESUPUESTARIA

Para realizar la asignacion presupuestaria se entendera que los aportes
econdémicos a entregar no representan la contraprestacion de bienes o servicios y
no deberan ser reintegrados por los beneficiarios de la subvencion. Y debera
realizarse las modificaciones que correspondan al presupuesto General de Ingresos
y Egresos de esta Federacion, cumpliendo asi lo estipulado en asignar la estructura
presupuestaria segin lo establezca en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Plblico de Guatemala.

MARCO LEGAL

- Constitucién Politica de la Republica de Guatemala

- Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte

- Ley organica del Presupuesto Decreto 101-97 reformado decreto 13-2013

- Acuerdo Gubernativo No.55-2016 y 142-2017Reglamento de Manejo de Subsidios
y Subvenciones y sus reformas.

- Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal 2023

- Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas

- Acuerdo Gubernativo 50-2021

- Estatutos de la Federacién Deportiva Nacional de Ciclismo

- Manual de procedimientos PRO-PRE-01

- Manual de Donaciones y Patrocinios

- Manual para otorgar Derechos de Transmision de Television y Radio

- Union Ciclistica Internacional —~UCI-

- Manual de Clasificaciones Presupuestarias sexta edicion

- Otras en materia de aplicacion.

DISPOSICIONES GENERALES Y FINALES

El Comite Ejecutivo de la Federacion Deportiva Nacional de Ciclismo de Guatemala,
queda facultado para autorizar los movimientos de los créditos presupuestarios, ya
sea de incremento o decremento, que se deriven de la suscripcién de los Convenios
Administrativos de Subvencion para Hospedaje y Alimentacion de los eventos “Las
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Vueltas Ciclisticas Internacionales categoria UCI por etapas”, asi como para

resolver las situaciones no previstas en el presente Manual, sin desvirtuar el espiritu
y la finalidad que la conforma.

VIGENCIA

El presente Manual entrara en vigor inmediatamente después de ser aprobado por
el Comité Ejecutivo y la Certificacion del mismo debera remitirse a la Gerencia

Administrativa y Direccién Financiera de la Institucion para su conocimiento y
efectos correspondientes.
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