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INTRODUCCION

Derivado de la normativa vigente aplicable a la Federacion Deportiva Nacional de Ciclismo,
para la administracién de los fondos percibidos a través del otorgamiento de derechos de
transmision de televisién, radio y plataformas digitales, es necesario que esta entidad
deportiva cuente con un Manual de Procedimientos que permita desarrollar las actividades
correctamente, este instrumento contiene los pasos a seguir desde que se otorgan derechos
de transmision de televisién, radio y plataformas digitales, su registro y destino
correspondiente.

Finalmente, el presente manual es un instrumento dinamico, sujeto a cambios que surjan de
las necesidades administrativas y deportivas propias de la Federacién, por lo que el mismo
podra revisarse y modificarse cuando se considere oportuno o bien cuando la ley, los
estatutos o reglamentos internos sufran algiin tipo de reforma que afecte de manera
sustancial la estructura organizacional y funcional de la entidad.

OBJETIVO GENERAL

Que, para la administracion de los fondos percibidos a través del otorgamiento de derechos
de transmisién de televisién, radio y plataformas digitales, es necesario que esta entidad
deportiva cuente con un Manual de Procedimientos que permita desarrollar las actividades
correctamente, esta normativa contiene los procesamientos para la adquisicion del
otorgamiento de derechos de transmisién de television, radio y plataformas digitales, su
registro y destino correspondiente.

a. Facilitar a los diferentes Departamentos y Unidades que integran la Federacion
Deportiva Nacional de Ciclismo, los procedimientos a seguir para gestionar el
otorgamiento de derechos de transmision de television, radio y plataformas digitales,
asi como, su ejecucion en las necesidades que la Instituciéon planifique, lo cual
coadyuvara a llevar a cabo un estricto control interno y transparente de las mismas.

b. Contar con una herramiénta que sirva como gufa para la gestién y procesos de
otorgamiento de derechos de transmision de television, radio y plataformas digitales
de los eventos del deporte del ciclismo a nivel nacional.

c. Describir el proceso de gestion para el tramite y seguimiento a través del
otorgamiento de derechos de transmisién de television, radio y plataformas digitales,
en el marco de la politica deportiva para el desarrollo y la sostenibilidad de la
Federacién Deportiva Nacional de Ciclismo.
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MARCO JURIDICO:
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

En cooperacion nacional o internacional ha sido desarrollado a partir del Decreto ntimero
76-97 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Ley Nacional para el Desarrollo de la
Cultura Fisica y del Deporte, asi como en los Estatutos de la Federacién Deportiva Nacional
de Ciclismo contenidos en el Acuerdo No. 19/2014-CE-CDAG de fecha 27 de febrero de 2014.
La Ley Nacional para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte en su articulo 201 dice:
“DERECHOS DE TRANSMISION. Los derechos de transmisiones de televisién, radio y
plataformas digitales de los eventos deportivos nacionales e internacionales seran otorgados
por las Federaciones o Asociaciones Deportivas Nacionales bajo cuyo control se realice el
evento y los ingresos que produzcan pasaran a formar parte de la entrada bruta del mismo....
En ningin caso se podra otorgar derecho de exclusividad para medio de divulgacion alguno.
Son nulos ipso jure los contratos que contravengan esta disposicion”.

Dentro de los propositos de los Estatutos se destaca: Articulo 50 “Los derechos de
transmisiones de televisién, radio y plataformas digitales de los eventos del deporte del
ciclismo a nivel nacional, asi como las competiciones que a nivel internacional se organicen
seran otorgados por la Federacion, bajo cuyo control se realice el evento y el producto
formara parte del patrimonio de la Federacion, conforme a lo establecido en la Ley Nacional
para el Desarrollo de la Cultura Fisica y del Deporte”.

Decreto 101-97 Ley Organica del Presupuesto y sus Reformas.

Acuerdo Gubernativo 540-2013 y sus Reformas, Reglamento a la Ley Organica del
Presupuesto.

ANTECEDENTES:

a. Que desde el afio dos mil diecisiete, el Comité Ejecutivo de la Federacion Deportiva
Nacional de Ciclismo ha estimado un monto de cien mil quetzales exactos (Q.100,000.00)
negociables, para otorgar los derechos de transmision televisivos, para la transmision de
la Vuelta Ciclistica Internacional a Guatemala; en cuanto a los derechos de transmisién
radiales se ha estimado un monto de hoventa mil quetzales exactos (Q.90,000.00)
negociables, para otorgar los derechos de transmision radiales, para la transmision de la
Vuelta Ciclistica Internacional a Guatemala.

b. Que los medios de comunicacién han manifestado su incapacidad de pago, siendo el
argumento, la situacién econdmica del Pais, a lo cual la Federaciéon de Ciclismo ha accedido
en cuanto al hecho de disminuir el monto establecido en un inicio, puesto que dicho cobro
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se ha constituido en una negociacién, en beneficio de la realizacién del Evento y por ende
de los ciclistas guatemaltecos y del fomento al deporte del ciclismo.

-

RECONOCIMIENTO Y APROBACION:

La Federacién Deportiva Nacional de Ciclismo de Guatemala, reconoce y aprueba el presente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA OTORGAR DERECHOS DE
TRANSMISION DE TELEVISION, RADIO Y PLATAFORMAS DIGITALES

MODALIDADES:

1. Paralos derechos de transmision televisives EN VIVO:

Teniendo la Federacién de Ciclismo la facultad de recibirlos en efectivo o por medio de
canje, la negociacién iniciara conforme a los montos que se describen a continuacion:

a) TEMPORADA COMPLETA DE CICLISMO 2023
(incluye todos los eventos de RUTA, BMX, MTB, la Segunda Vuelta
Bantrab 2023, 1a 21 Vuelta Ciclistica Internacional Femenina
2023,y la 62 Vuelta Ciclistica Internacional a Guatemala 2023) Q. 200,000.00

b) 62 VUELTA CICLISTICA INTERNACIONAL A GUATEMALA 2023

(incluye la Segunda Vuelta Bantrab 2023 y la 21 Vuelta Ciclistica

Internacional Femenina 2023) Q. 150,000.00
c) SEGUNDA VUELTA BANTRAB 2023 Q. 50,000.00
d) 21 VUELTA CICLISTICA INTERNACIONAL FEMENINA 2023 Q. 50,000.00
NOTA: Este pago otorga el derecho de participar en la Caravana Ciclistica, con dos

(02) vehiculos de cuatro (04) ruedas y tres (03) motocicletas, asi como la promocion
de su marca. o BT

o

Para los derechos de transmision radiales:

Teniendo la Federacién de Ciclismo la facultad de recibirlos en efectivo o por medio de
canje, la negociacién iniciara conforme a los montos que se describen a continuacién:

a) TEMPORADA COMPLETA DE CICLISMO 2023
(incluye todos los eventos de RUTA, BMX, MTB, la Segunda Vuelta
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Bantrab 2023, la 21 Vuelta Ciclistica Internacional Femenina
2023, y la 62 Vuelta Ciclistica Internacional a Guatemala 2023) Q. 125,000.00

b) 62 VUELTA CICLISTICA INTERNACIONAL A GUATEMALA 2023
(incluye la Segunda Vuelta Bantrab 2023 y la 21 Vuelta Ciclistica
Internacional Femenina 2023) Q. 90,000.00

¢} SEGUNDA VUELTA BANTRAB 2023 Q. 25,000.00

d) 21 VUELTA CICLISTICA INTERNACIONAL FEMENINA 2023 Q. 25,000.00

NOTA: Este pago otorga el derecho de participarzen la Caravana Ciclistica, con dos (02)
vehiculos de cuatro (04) ruedas y tres (03) motocicletas, asi como la promocién de su
marca.

PROHIBICIONES: No pueden en ninguna circunstancia, transmitir, ni levantar ningain
tipo de sefial EN VIVO en ninguna Plataforma digital (FACEBOOK LIVE, YOUTUBE,
INSTAGRAM, TWITTER y TIKTOK), ni por ningtin Canal de Television abierta, o por cable.

o

Para los derechos de transmision televisivos EN DIFERIDO:

La negociacién iniciaré en treinta y cinco mil quetzales exactos (Q.35,000.00), teniendo
la Federacion de Ciclismo la facultad de recibirlos en efectivo o por medio de canje.

NOTA: Este pago otorga el derecho de participar en la Caravana Ciclistica, con un (01)
vehiculos de cuatro (04) ruedas y dos (02) motocicletas, asi como la promocién de su
marca.

PROHIBICIONES: No pueden en ninguné circunstancia, transmitir, ni levantar ningin
tipo de sefial EN VIVO en ninguna Plataforma digital (FACEBOOK LIVE, YOUTUBE,
INSTAGRAM, TWITTER y TIKTOK), ni por ningtin Canal de Televisidn abierta, o por cable.

4. Para los derechos de transmision por medio de las diferentes plataformas de
comunicaciéon digitales (sitios WEB, Facebook, Twitter, Youtube, Instagram,
Tiktok y otros medios):

Con personas juridicas o individuales, los cuales consisten en: la Difusién de Eventos
Deportivos de temporada, por medio de las diferentes plataformas de comunicacion
digitales mencionadas, teniendo la Federacién de Ciclismo la facultad de recibirlos en
efectivo o por medio de canje, suscribiéndose para el efecto el Convenio respectivo, la
negociacion iniciara conforme a los montos que se describen a continuacion:

a) TEMPORADA COMPLETA DE CICLISMO 2023
COBERTURA POR: FACEBOOK LIVE, INSTAGRAM, TWITTER,
TIKTOK, YOUTUBE, EN TRANSMISIONES EN VIVO Q. 20,000.00
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b) TEMPORADA COMPLETA DE CICLISMO 2023 (EVENTOS NACIONALES)
COBERTURA POR: FACEBOOK LIVE, INSTAGRAM, TWITTER,
TIKTOK, YOUTUBE, EN TRANSMISIONES EN VIVO.
(NO incluye la Segunda Vuelta Bantrab 2023, la 21 Vuelta
Ciclistica Internacional Femenina 2023, y la 62 Vuelta Ciclistica

Internacional Guatemala 2023) Q. 15,000.00
¢) POR CADA EVENTO DEL CALENDARIO NACIONAL 2023 (EVENTOS

NACIONALES)

COBERTURA POR: FACEBOOK LIVE, INSTAGRAM, TWITTER,

TIKTOK, YOUTUBE, EN TRANSMISIONES EN VIVO Q. 3,000.00

d) LA SEGUNDA VUELTA BANTRAB 2023
COBERTURA POR: FACEBOOK LIVE, INSTAGRAM, TWITTER,
TIKTOK, YOUTUBE, EN TRANSMISIONES EN VIVO. Q. 5,000.00

e) 21 VUELTA CICLISTICA INTERNACIONAL FEMENINA 2023
COBERTURA POR: FACEBOOK LIVE, INSTAGRAM, TWITTER,
TIKTOK, YOUTUBE, EN TRANSMISIONES EN VIVO. Q. 5,000.00

f) 62 VUELTA CICLISTICA INTERNACIONAL A GUATEMALA 2023
COBERTURA POR: FACEBOOK LIVE, INSTAGRAM, TWITTER,
TIKTOK, YOUTUBE, EN TRANSMISIONES EN VIVO. Q. 8,000.00

NOTA: Este pago otorga el derecho de participar en la Caravana Ciclistica, con
dos (02) motocicletas. -

PROHIBICIONES: No pueden en ninguna circunstancia, transmitir, ni levantar
ningn tipo de sefial EN VIVO por ningiin Canal de Television abierta, o por cable.

Siendo potestad del Comité Ejecutivo poder establecer:

. Un canje comercial con las empresas televisoras, en el que las televisoras otorguen un
espacio dentro de su programacion deportiva, para que la Federacion de Ciclismo
pueda dar a conocer un resumen semanal deportivo de todas las actividades y
competencias deportivas que organiza y con ello difundir, promocionar y fomentar el
deporte del ciclismo a nivel nacional, suscribiéndose para el efecto el Convenio
respectivo.

1. Un canje comercial con las empresas televisoras, en el que las televisoras dentro de su
programacién deportiva hagan menciones de la Federacion de Ciclismo, y la labor que



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA OTORGAR DERECHOS DE TRANSMISION DE
B FEDERACION TELEVISION, RADIO Y PLATAFORMAS DIGITALES DE LA FEDERACION DEPORTIVA|

| GUATEMALTECA o
C OF CICLISHO NACIONAL DE CICLISMO ANO 2023

Del Proceso: Gestion Administrativa Cédigo: PRO-DTR Version:4 Pagina 8

se realiza, con ello difundir, promocionar y fomentar el deporte del ciclismo a nivel
nacional, suscribiéndose para el efecto el Convenio respectivo.

I1I. Las empresas radiales con las que podria existir un canje comercial, en cuanto a pautas
comerciales dentro de su programacion diaria, promocionando al deporte del ciclismo
y a la Federacion de Ciclismo, suscribiéndose para el efecto el Convenio respectivo.

IV. Las empresas o personas individuales que transmiten por medio de las diferentes
plataformas de comunicacién digitales con las que podria existir un canje
comercial, en cuanto a pautas comerciales dentro de su transmision,
promocionando al deporte del ciclismo y a la Federaciéon de Ciclismo,
suscribiéndose para el efecto el Convenio respectivo.

Las unidades encargadas de realizar los procedimientos para otorgar derechos de
transmision de television, radio y plataformas digitales de eventos nacionales o
internacionales son las siguientes: 1. Gerencia Administrativa; y, 2. Direccién Financiera.

A) Coordina y facilita las reuniones de trabajo con las personas individuales o juridicas,
nacionales o extranjeras, interesadas en obtener derechos de transmision de television, radio
y plataformas digitales para eventos nacionales o internacionales.

B) Representar por designacion del presidente del Comité Ejecutivo de la Federacion
Deportiva Nacional de Ciclismo, en asuntos relacionados al seguimiento del otorgamiento de
derechos de transmision de television, radio y plataformas digitales para eventos nacionales
o internacionales a las personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras,
interesadas en obtener dichos derechos.

C) Centralizar la informacion de los posibles otorgamientos de derechos de transmision de
television, radio y plataformas digitales, informando al Comité Ejecutivo de la Federacién
Deportiva Nacional de Ciclismo, de los resultados obtenidos.

D) Es responsable de velar que los Fondos que se obtengan provenientes por este concepto
sean registrados como corresponde en los registros contables de la federacion.
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A) Debera efectuar en conjunto con la Gerencia Administrativa, la formalizacién del
otorgamiento de derechos de transmision de television, radio y plataformas digitales para
eventos nacionales o internacionales a las personas individuales o juridicas, nacionales o
extranjeras, interesadas en obtener dichos derechos, a través de un Convenio o Acta
Administrativa, entre la persona individual o entidad beneficiaria. Dicho Convenio o Acta
Administrativa debe ser aprobada mediante Resolucion de Punto de Acta del Comité
Ejecutivo de la Federacion Deportiva Nacional de Ciclismo.

B) La Direccion Financiera, a través del Departamento de Contabilidad, velara y verificara
que los ingresos provenientes por este concepto se registren como corresponden.

Politicas de operacién especificas para otorgar derechos de transmision de
television, radio y plataformas digitales y la recepcién de ingresos por este
concepto.

Responsables de nercibir ingresos por este concepto:

Gerencia Administrativa y Direccién Financiera.

e Coordinara con las Personas juridicas publicas y privadas o individuales, la captacion
de recursos por otorgamiento de derechos de transmision de television, radio y
plataformas digitales, en la realizacion y participacién en eventos deportivos, para lo
cual deberan observar el siguiente procedimiento:

e Expediran un Recibo 63-A2 de Ingresos por este concepto, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, que le proporcionara la Direccién Financiera.

e Recibiran los ingresos por parte del beneficiario, los cuales podran ser recibidos por
medio de cheque, transferencias bancarias o depdsitos bancarios, a nombre de la
Federacion Deportiva Nacional de Ciclismo de Guatemala, segin la cantidad
convenida.

e La Direccién Financiera depositara en la cuenta bancaria institucional lo recaudado
por este concepto, tomando en cuenta lo establecido por las normas de Control
Interno de la Contraloria General de Cuentas, en cuanto al depésito inmediato de los
fondos.

e El Departamento de Contabilidad realizara las operaciones correspondientes en el
Sistema de Contabilidad Integrado de Contabilidad ~SICOIN-.
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El presente Manual de Procedimientos para otorgar derechos de transmision de television,
radio y plataformas digitales afio 2023 (version 4), fue aprobado segtin Punto de Acta 3.3 del
Acta 05-2023-FNC de fecha nueve de febrero de dos mil veintitrés y entrara en vigencia
inmediatamente, después de la emisidn del respectivo Acuerdo de Comité Ejecutivo, donde
quede plasmado el REGLAMENTO PARA OTORGAR DERECHOS DE TRANSMISI()N DE
TELEVISION, RADIO Y PLATAFORMAS DIGITALES, DE LA FEDERACION DEPORTIVA
NACIONAL DE CICLISMO ANO 2023, segtin punto de Acta de Sesién de Comité Ejecutivo
numero 3.4 del Acta 05-2023-FNC de fecha nueve de febrero de dos mil veintitrés.
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